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TASINIR MAL YONETMELIGINDE DEGISIKLIK YAPILMASINA DAIR
YONETMELIK

MADDE 1- 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karan ile
yiirirlige konulan Tagimr Mal Yénetmeliginin 4 f{incii maddesi asagidaki sekilde
degigtirilmigtir.

“MADDE 4- (1) Bu Yénetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait tagmirlarin kullamma verilinceye kadar veya
kullanimdan iade edildiinde muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Maliye Bakanhgin,

¢) Dayanikh taginirlar: Tagiir Kod Listesinin (B) bolimiinde gdsterilen tesis, makine
ve cihazlar ile tasttlar ve demirbaslari,

¢) Demirbaslar: Belitli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi
olmaksizin uzun stire kullamlabilen ve kullamimakla yok olmayan, gesitleri ile kod
numaralar Tagmir Kod Listesinin (B) boliimii 255 hesap detayinda yer alan taginurlari,

d) Gergege uygun deger: Piyasa kogullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli
taraflar arasinda bir varligin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi i¢in belirlenen tutar,

¢) Harcama birimi: Kamu idaresi biitgesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan merkez birimi ile 6denek gonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dis:
birimi,

f) Harcama yetkilisi: Harcama bitiminin en iist ySneticisini,

g) Hurda: Ekonomik émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve
fiziki nedenlerle alimg amaglan dogrultusunda kullanilmas: imként kalmayan ya da tamiri
miimkiin veya ekonomik olmayan arzalar nedeniyle kullamlmasinda yarar gériilmeyerek
hizmet dist birakilan taginurlar ile iiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokintii ve artik
pargalari,

g) Kanun: 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

h) Makine ve cihazlar; Cesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (B) bolimi
253 hesap detayinda yer alan, {iretim ve hizmet amaciyla kullarulan her tiirlti makine, cihaz ve
aletleri,

1) Mali hizmetler birimi: Kanunun 60 inc1 maddesinde sayilan gorevleri yapan birimi,

i) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tasimrlarin yalmzca elektronik ortamda takip
edilebilmesi amactyla olugturulan ambari,

j) Taginur: Cesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (A) ve (B) bsliimlerinde
gosterilen taginirlari,

k) Tagir I inci diizey detay kodu: Tasimir Kod Listesinde gosterilen tasimir hesap
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

) Tagmur II nci diizey detay kodu: Tagmr Kod Listesinde gosterilen tagmur I inci
diizey detay kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

m) Tasmir hesap kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile ytirtirliige konulan Genel Y6netim Muhasebe Yonetmeligi ¢ergeve hesap planinda yer alan
ve tasimirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

n) Tasmur kayit yetkilisi: Tagimrlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen
esas ve usullere gore kayitlar tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu
hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tagiur kontrol yetkilisi ve harcama
yetkilisine kars1 sorumlu olan gorevlileri,

o) Tasimr kodu: Taginirin kayitlarda detayli izlendigi, tasir hesap kodu ile taginir I ve
Il nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlegiminden olugan kodu,



6) Tasmir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin tasiir kayit yetkilisinden aldigs
harcama birimi tagiur hesaplarim konsolide ederek tagimir hesap cetvellerini hazirlamak ve
biriminin bir iist tegkilattaki taginir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

p) Taginir kontrol yetkilisi: Taginur kayit yetkilisinin yapmig oldugu kayit ve islemler
ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden,
Harcama Birimi Taginir Mal Yénetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine karst sorumlu olan gorevlileri,

1) Tagitlar: Yolcu ve yiik tagimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagh kullanimlar igin
muhtelif cihazlarla donatilmig bulunan ve gesitleri ile kod numaralar1 Tasimir Kod Listesinin
(B) boliimit 254 hesap detayinda gdsterilen tasitlari,

s) Tesis: Bir makine veya cihazin iirettigi enerjiyi, sesi, goriintiiyii ve benzerini ileten,
dagitan veya bir makine veya cihazm gordiigii isi uzaga tasiyan ya da uzaktaki verileri
toplayan, kaydeden makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle entegre
makine ve cihazlardan olugan, gerektifinde baska yere taginabilen ve kullanilamaz hale
gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, gesitleri ile kod numaralar1 Tagimr Kod
Listesinin (B) boliimii 253 hesap detayinda yer alan sistemleri,

§) Tiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin iretilmesinde kullanulan, kullanimi
sonucunda titkenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen
kaybederek bir daha kullamlamayacak duruma gelen, gesitleri ile kod numaralar1 Tagiir Kod
Listesinin (A) béliimii 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

t) Ust yonetici: Bakanliklarda miistesari, Milli Savunma Bakanliginda bakani, diger
kamu idarelerinde en iist yoneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye
bagkanini,

ifade eder.”

MADDE 2- Aym Yonetmeligin 5 inci maddesinin dordiincii fikrasinda yer alan
“Zimmetle teslim edilen” ibaresi “Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen” seklinde ve ayni
maddenin birinci ve altince: fikralan asagidaki sekilde degistirilmistir.

“(1) Harcama yetkilileri tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesinden, kullamlmasmdan, kontroliinden, kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen esas
ve usullere gore saydam ve erigilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama
yetkilileri tagiur kayitlarimin bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmas ve tagimr
mal yonetim hesabin hazirlanmasi sorumlulugunu taginir kayit yetkilileri ve taginr kontrol
yetkilileri araciligiyla yerine getirir,”

“(6) Kullamlmak {iizere kendilerine tagimr teslim edilen kamu gérevlilerinin kasit,
kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olugan kamu zarar, deger tespit
komisyonu tarafindan tespit edilecek gergefe uygun deger iizerinden, ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim alamna tahsis edilen dayanikh
tagmirlarda meydana gelen kamu zarari ise zararin olugmasinda kasit, kusur veya ihmali
olanlardan tahsil edilir.”

MADDE 3- Aym Yonetmeligin 6 nci maddesi baghgiyla birlikte agagndaki sekilde
degistirilmigtir,

“Tasinir kayt yetkilileri ve tagiur kontrol yetkilileri

MADDE 6- (1) Tasmr kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanna bagl kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Yénetmelikte belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gérevlendirilir.
Dis temsilciliklerde taginir kayit yetkilileri misyon sefleri tarafindan gorevlendirilir. Tastnir
islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasmir kayit yetkilisi
gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiyag duyulmas: halinde birden fazla harcama



biriminin taginir kayitlari harcama birimleri itibariyla ayr1 ayr1 tutulmak kaydiyla, bir tagimir
kayit yetkilisi tarafindan yiiriitiilebilir.

(2) Tagir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasimr kayit yetkilisinin yapmig
oldugu kayit ve iglemleri kontrol etmek iizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt
kademesindeki yoneticileri arasindan goérevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle tagimr
kontrol yetkilisi gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasmur kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklar agagida belirtilmigtir.

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima
verilmeyen tasinirlan sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim
almak, ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen
sarf malzemeleri hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullamima verilmesini
Snlemek.

¢) Tagiurlann girig ve ¢ikigina iliskin kayitlan tutmak, bunlara iligkin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gbrevlisine géndermek.

¢) Tiiketime veya kullamima verilmesi uygun goriilen taginirlan ilgililere teslim etmek.

d) Taguurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kargi
korunmast igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasimi saglamak.

¢) Ambarda galinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalan
harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimim ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diigen taginirlar harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullammda bulunan dayanikh tagiurlari bulunduklan yerde kontrol etmek,
sayimlarin1 yapmak ve yaptirmak.

£) Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmasma yardimei olmak.

h) Kayitlanm tuttugu tagmurlarin yonetim hesabimi hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak {izere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.

i) Ambarlarim devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

(5) Tagumr kontrol yetkililerinin gérev ve sorumluluklar agagida belirtilmistir.

a) Tagimur kayit ve iglemlerd ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tagimur Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

(6) Tasmur kayit yetkilileri ile tasimr kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve
imzaladiklan belge ve cetvellerin dogrulufundan harcama yetkilisine karst birlikte
sorumludur.”

MADDE 4- Aym Yé6netmeligin 7 nci maddesi asagidaki sekilde degistirilmistir.

“MADDE 7- (1) Kamu idaresinin tagiur hesaplarim kurumsal simfiandirmanim II nci,
mahalli idarelerde ise kurumsal siniflandirmanin T {incii diizeyi itibariyla birlestirmek ve iist
yonetici adna Idare Tagimur Mal Yonetimi Ayrmtih Hesap Cetveli ile idare Tagmr Mal
Yonetim Hesabi Icmal Cetvelini hazirlamak iizere merkezde mali hizmetler birimi
yoneticisine bagli konsolide gérevlisi belirlenir.



(2) Kurumsal simflandirmanin 111 tincii ve IV iincii diizeyinde tammlanan merkez
harcama birimlerinin tagiur hesaplarmin, varsa tasra birimleri taginir hesaplariyla
birlestirilmesi igin; mali hizmetler biriminin talebi veya harcama yetkilisinin gerekli gérmesi
iizerine merkez harcama birimlerinde konsolide gorevlisi gérevlendirilir.

(3) Mali hizmetler birimince gerek goriilmesi halinde ilge, il veya bolge teskilatlarinda
da konsolide gorevlisi ilge, il veya bolge teskilatimn en iist ydneticileri tarafindan
gorevlendirilir.

(4) Tasinir kayit ve islemlerini bu amagla olugturulan bilisim sistemlerinde ytiriiten
kamu idarelerinde; diizenlenecek idare Taginir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile dare
Tagimir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas tegkil eden cetvel ve
raporlar ile kurumsal smiflandirmamn 11 iincii ve IV iincii diizeyinde simflandirilan merkez
harcama birimlerince ihtiyag duyulan Tagimur Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide
gorevlilerince sistemden ahmir, merkez harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide
gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Taginir Hesap Cetveli istenmez.”

MADDE 5- Aym Yénetmeligin 10 uncu maddesinin birinci fikrasimn (a) bendinin
(2) numaral alt bendinde yer alan “Makine” ibaresi “Tesis, makine”, (f) bendinde yer alan
“tagimir kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi “tagimr kayit yetkilileri”, (§) bendinde yer alan
“tagiur kayit ve kontrol yetkililerinin” ibaresi “taginir kayit yetkililerinin”, (h) bendinde yer
alan “harcama biriminin tagmir ySnetim hesabinin” ibaresi “harcama biriminin tasinr mal
yonetim hesabimin” ve “tagimir kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi “tagmir kayit yetkilisi”,
(h) ve (1) bentlerinde yer alan “Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetveli” ibareleri
“Harcama Birimi Tagmir Mal Yénetim Hesab1 Cetveli”, (i) bendinde yer alan “Tagimr Kesin
Hesap Cetveli” ibaresi “Idare Tasiur Mal Yénetimi Ayrintih Hesap Cetveli” ve “taginir kesin
hesabmin” ibaresi “taginir mal yonetim hesabimin™, (j) bendinde yer alan “Taginir Kesin
Hesap Iemal Cetveli” ibaresi “Idare Tagimr Mal Yénetim Hesabi femal Cetveli” ve “taginir
kesin hesabimin” ibaresi “taginir mal yonetim hesabmn” seklinde ve (b), (¢) ve (¢) bentleri
asagidaki sekilde degistirilmis ve aym fikraya agagidaki bent eklenmistir.

“b) Tagimr Teslim Belgesi (Omek: 6; 6/A): Tasinir Kod Listesinin (B) béliimiinde
gosterilen kara tasitlar1 ve i makinelerinin bunlari siirekli olarak kullanacak personele
verilmesinde 6 6rnek numarah Tagmnir Teslim Belgesi diizenlenir. Bu belge, vardiya usulii
caligilan yerlerde kullamlan kara tagitlari ve is makineleri icin isyerinde koordinasyonu
saglayan sorumlu yonetici adima diizenlenir. Sorumlu ydnetici, kendisine teslim edilen tagit
veya iy makinesi ile kullamcisii ayrica tutulacak kayitlarda izler. Demirbas, makine ve
cihazlarm kamu gorevlilerinin kullanimina verilmesinde ise 6/A 6mek numarali Tasmur
Teslim Belgesi diizenlenir.”

“¢) Dayamkh Tagimrlar Listesi (Omek: 8): Bu Liste, Tasiur Kod Listesinin (B)
béliimiinde gosterilen tagiurlardan oda, biiro, béliim, gegit, atdlye, garaj ve servislere tahsis
edilenler i¢in diizenlenir. Bunlar igin Taginir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan
birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alam sorumlusu tarafindan imzalanir.”

“e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10): Bu Tutanak, tagiirin
kaybolma, calinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda noksan
¢ikmasi; yipranma, kinlma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale
gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi ile canli tagmirlarn 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan
cikarlmasim saglamak amaciyla iki niisha olarak diizenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi
tarafindan gorevlendirilecek en az ii¢ kisiden olusan komisyonca imzalamr ve harcama
yetkilisi tarafindan onaylamur. Tutanafin bir niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak iizere
diizenlenen Taginir Islem Fisine, ikinci niishasi muhasebe birimine gonderilecek Tasmnir islem
Fisine eklenir. Bu bent kapsaminda kayitlardan ¢ikarilan tagiirlarin miktari, kayith degeri,
toplam tutar1 ve gikarilma nedenlerini gdsteren rapor, kurumsal smiflandirmanin 111 tincti ve



IV iincii diizeyinde siniflandirilan merkez harcama birimlerinde yetkilendirilen tagimr kayit
yetkilisi tarafindan II nci diizey detay kodu itibariyla sistemden alinarak, takip eden yiln ilk
ay1 igerisinde merkez harcama birimi yetkilisine, mali hizmetler birimince idare bazinda
almacak konsolide rapor ise iist yoneticiye sunulur.”

“]) Tesis Bilesenleri Cetveli (Omek: 19): Tesis olarak kayitlara alacak taginirlari
olusturan ana bilegenler bu belgede cins ve 6zellikleri itibariyla ayn ayr gosterilir.”

MADDE 6- Aym Yonetmeligin 11 inci maddesinin birinci fikrasinda yer alan
“bilgisayar ortaminda” ibaresi “elektronik ortamda” seklinde degistirilmis ve aym maddeye
agagidaki fikra eklenmistir.

“(3) Elektronik ortamda diizenlenen defter, belge ve cetvellerde gerekli goriilmesi
halinde ilave siitun ve satir agilabilir.”

MADDE 7- Aym Yoénetmeligin 15 inci maddesine agagidaki fikra eklenmistir.

“(5) Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alman
ancak binanin biittinleyici unsurlarindan olmayan taginir kapsamindaki tesisler ile diger btiro
makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa komisyonca
tespit edilen gercege uygun degeri iizerinden envanter islem segenegiyle taginir kayitlarina
alinir.”

MADDE 8- Aym Yonetmeliin 18 inci maddesinin tgiincii fikras1 agsagidaki sekilde
degistirilmistir.

“(3) Kullanima verilen dayamkl tagimirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade
edilenler igin Tagmir Islem Fisi diizenlenmez. Bu tagmurlarnin kullamma verilmelerinde
diizenlenmis olan Tagiur Teslim Belgesi, tagmirm geri alindifina iligkin ilgili béliimii
imzalanarak kisiye geri verilir ve kayitlar buna gére giincellenir.”

MADDE 9- Aym Yénetmeligin 21 inci maddesi basligiyla birlikte asagidaki sekilde
degistirilmistir.

“I¢ imkanlarla tiretilen taginirlar ile kazi veya miisadere yoluyla edinilen tagiirlanin
giris islemleri

MADDE 21- (1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tagimrlar, deger tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek gergege uygun deger tizerinden Tagimr Islem Fisi
diizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari i¢in i¢ imkAnlaryla iiretilen tagimrlar.

b) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaclardan {iretilen
ekonomik degere sahip kereste, odun, meyve gibi {iriinler.

¢) Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan etnografik eser veya diger
tagiirlardan ilgili mevzuatina gére miizelerde sergilenen tagmirlar.

¢) Mahkeme karanyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptirimla miilkiyeti
kamuya gegirilmesi kesinlegen taginirlar.

(2) Birinci fikranmn (¢) bendinde belirtilen taginirlardan kullanilamayacaklar kayda
alimmaksizin ilgili mevzuatinda belirlendigi sekilde tasfiye edilir.”

MADDE 10- Ayni Yonetmeligin 23 iincti maddesinin baghg “Dayamikli tasinirlarm
kullamima verilmesi”, birinci fikrasinda yer alan “Tagit” ibaresi “Tesis, tasit”, birinci ve ikinci
fikralarinda yer alan “Zimmet Figi” ibareleri “Tagmir Teslim Belgesi”, dordiincii fikrasinda
yer alan “Zimmet Fisine” ibaresi “Tagimr Teslim Belgesine” ve “zimmetle” ibaresi “Tagimr
Teslim Belgesiyle” seklinde ve aym maddenin besinci fikras1 agagidaki sekilde
degistirilmigtir.



“(5) Tagmnirlar; oda, biiro, béliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarina Dayamkli Tagimrlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin
ve/veya varsa ortak kullamim alam sorumlusunun imzasi1 alinmak suretiyle verilir.”

MADDE 11- Aym Yonetmeligin 28 inci maddesinin birinci ve dérdiincti fikralari
agagidaki sekilde degistirilmis ve aym maddeye asagidaki fikra eklenmistir.

“(1) Ekonomik émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig: halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet digt birakilmasi gerektigi ilgililer veya
6zel mevzuati gergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tagirurlar, biri isin
uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olugan komisyon
tarafindan degerlendirilir. Yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde
komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek tiyelerin katilimiyla olusturulabilir.”

“(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tagmirlar harcama yetkilisinin onay1 ile
kayitlardan ¢ikarihr.”

“(7) llgili mevzuat: geregince, kasko sigortas: yaptinlnus tagit ve is makineleri ile
ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak kayitlardan gikarilmasi durumunda hurdasi, kasko
sigortast genel sartlanna dayamlarak sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun
gerceklesmesi anindaki gergege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.”

MADDE 12- Aymt Yénetmeligin 30 uncu maddesinin birinci fikrasi agagidaki sekilde
degistirilmistir.

“(1) Tasinr kayat yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili
stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin
giris islemleri ile deger artiric1 harcamalar igin diizenlenen Taginir Islem Fislerinin bir niishast
Odeme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger sekillerde edinilen
tagimurlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlarn gikiglar icin
diizenlenen Tagimir [slem Figlerinin birer niishasmn, diizenleme tarihini takip eden en geg on
glin iginde ve her durumda mali yil sona ermeden dnce muhasebe birimine gonderilmesi
zorunludur. Ancak aym muhasebe biriminden hizmet alan, aymi kamu idaresinin harcama
birimleri arasinda yapilan tagmur devirlerinde, devreden harcama birimince diizenlenen
Tagimir [slem Fisi muhasebe birimine gonderilmez.”

MADDE 13- Aym Y6netmeligin 32 nci maddesinin birinci fikrasinda yer alan “taginir
kayit kontrol yetkililerinin” ibaresi “taginir kayit yetkililerinin”, ikinci ve dokuzuncu
fikralarinda yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisinin” ibareleri “tagmnir kayit yetkilisinin”,
dordiincti fikrasinda yer alan “tasimir kayit ve kontrol yetkilisince” ibaresi “tagiur kayit
yetkilisince”, dokuzuncu fikrasinda yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi “tagimir
kayit yetkilisi” seklinde ve aym maddenin beginci fikrast agagidaki sekilde degistirilmistir.

“(5) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, bélim, gecit, salon,
atolye, garaj ve servis gibi ortak kullamm alanlarinda bulunan taginirlar Dayamkl Taginrlar
Listeleri esas almarak sayilir ve sayim sonuglant Sayim Tutanaginda gésterilir. Kullanm
amactyla kamu gorevlilerine taginir teslim belgesiyle verilmis olan tagmurlar igin, sayim
yapimaksizin Sayim Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki
bilgiler dikkate alinir.”



MADDE 14- Aym Yonetmeligin 34 iincii maddesi baghgiyla birlikte agagidaki sekilde
degistirilmistir.

“Tagiur mal ydnetim hesabi

MADDE 34- (1) Tasinir mal yonetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullanilmas: ve
yonetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun
geregi olarak taginir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadigmmn harcama
yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak iizere tasimr kayit yetkilisi tarafindan
harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tagimr kontrol yetkilisince kayit ve belgeler ile mali
tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalamr. Taginir mal yonetim hesabinda; énceki yildan
devredilen, yili iginde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen taginurlar ile yilsonu sayiminda
bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Tasmur mal y6netim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

a) Yilsonu sayimina iligkin Sayim Tutanag.

b) Taginir Sayim ve Dékiim Cetveli.

¢) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetveli; miize ve kiitiiphane olarak
faaliyet gésteren harcama birimlerinde Miize/Kiitiiphane Y6netim Hesabi Cetveli.

¢) Yilsonu itibartyla en son diizenlenen Tasinir Islem Fisinin sira numarasim gosterir
tutanak.

(3) Taginr mal yonetim hesaby, tagimir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir;

a) Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tagmnir Sayim ve Dékiim Cetveline dayanilarak
ilgisine gére Harcama Birimi Tagimr Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Y6netim Hesab1
Cetveli veya Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat
degeri olan tagimrlar ile kiitiiphane materyalleri bulunan kamu idareleri, gerekli goriilmesi
halinde s6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenleyebilirler.

b) (a) bendine gore diizenlenen ve tasiur kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan
cetveller muhasebe kayitlarina uygunlugu yoniinden konirol edilerek onaylanmak iizere
muhasebe yetkilisine gonderilir. Tagimr iglemleri ile muhasebe islemleri elektronik ortamda
iligkilendirilerek ytiriitiilen sistemlerde onaylama islemi, sistem {izerinden elektronik ortamda
da yapilabilir.

¢) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine
Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin cikig
ve/veya girisine iligkin Tasinir Islem Figleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine
sunulur.

¢) Tagir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, tagmir kayit ve islemlerinin
usuliine uygun yapildig: anlagildiktan, Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabt
Cetvelinin Tagmir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu goriildikkten sonra onaylanir.
Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek iizere harcama biriminde,
yurt digi teskilatimin taginr mal yonetim hesabi ise merkez teskilatmda muhafaza edilir.”

MADDE 15- Aym Yo6netmeligin 35 inci maddesi bagligiyla birlikte agagidaki sekilde
degistirilmistir.

“Idare taginir mal yonetimi ayrmtili hesap cetveli ile icmal cetveli

MADDE 35- (1) Merkezdeki taginir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile
merkez ve tagra harcama birimleri itibariyla diizenlenen harcama birimi tagiur mal yénetim
hesab cetvelleri 6ncelikle I inci diizey detay kodu itibariyla ayri ayr birlestirilmek suretiyle
Idare Tagiur Mal Yonetimi Ayrntih Hesap Cetveli, tagiur hesap gruplan itibariyla
birlestirilmek suretiyle de Idare Tagimir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli hazirlanir,

(2) Idare Tagmir Mal Yénetimi Ayrntili Hesap Cetveli ile Idare Tasir Mal Yonetim
Hesabi Icmal Cetvelinin ilgililerce imzalanmis niishast idarenin kesin hesabina eklenir.”



MADDE 16- Aym Yonetmeligin 38 inci maddesinin basghgi “Harcama birimi ve
ambarlarin kodlanmast”, ikinci fikrasinda yer alan “tagiur kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi
“tagmur kayit yetkilileri” seklinde degistirilmis ve aym maddenin ii¢iincii fikrasi yiiriirliikten
kaldinlmugtir.

MADDE 17- Ayt Yonetmeligin 39 uncu maddesinin birinci fikrasmn (g), (d) ve (f)
bentleri asagidaki sekilde degistirilmistir.

“¢) Tagimur mal yonetim hesabinin elektronik ortamda alinmasina iligkin diizenlemeleri
yapmaya,

d) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin tagimir kayit ve islemlerini
Bakanlik¢a uygulanan ve yonetilen merkezi bilisim ve yonetim sistemleri iizerinden
yaptirmaya veya idarelerin yonettigi bilisim sistemleri {izerinden tasir islemlerine iligkin
bilgileri entegrasyon suretiyle almaya, bunlara iligkin usul ve esaslar1 belirlemeye,”

“f) Harcama yetkililerinin onay: ile harcama birimleri ve diger kamu idarelerine
devredilecek tagmurlar ile satig1 yapilacaklar igin tutar belirlemeye,”

MADDE 18- Aym Yonetmelige agagidaki ek madde eklenmistir.

“Atiflar

EK MADDE 2- (1) Diger mevzuatta taginir kayit ve kontrol yetkilisine yapilan atiflar
tagiir kayit yetkilisine, taguur kesin hesabina yapilan atiflar idare tagimr mal yonetimi
hesabma yapilms sayihir.”

MADDE 19- Aym Yonetmelidin;

a) 8 inci maddesinin ikinci fikrasinda yer alan “Harcama Birimi Tagtr Yonetim
Hesabi Cetvelinde” ibaresi “Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinde”, ayni
maddenin tiglincii fikrasinda yer alan “Harcama Birimi Tagimir Yénetim Hesabi Cetvellerini®
ibaresi “Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini” seklinde,

b) 13 tincli maddesinin tigiincli fikrasinda yer alan “tasimr kayit ve kontrol
yetkilisinin” ibaresi “tagimr kayit yetkilisinin”, 19 uncu maddesinin ikinci fikrasinda, 24 tincii
maddesinin ikinci fikrasinda ve 33 iincti maddesinin ikinci fikrasinda yer alan “taginr kayit ve
kontrol yetkilisine” ibareleri “tagimir kayit yetkilisine”, 33 tincii maddesinin birinci fikrasinda
yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilileri” ibareleri “taginir kayit yetkilileri”, aym maddenin
ikinci ve besinci fikralarinda yer alan “tagiir kayit ve kontrol yetkililerinin” ibareleri “taginir
kayit yetkililerinin”, 16 nc1 maddesinin birinci fikrasinda yer alan “tagmir kayit kontrol
yetkilisi” ile 36 nc1 maddesinin birinci fikrasinda yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisi”
ibareleri “tagiur kayit yetkilisi” seklinde,

¢) Yedinci Boltimiiniin baghg: “Tagimir Mal Hesaplari ve Cetvelleri” seklinde,

degistirilmistir.

MADDE 20- Ayn: Yonetmeligin ekleri, ekteki sekilde degistirilmistir.

MADDE 21- Saygtayin goriisii alinarak hazirlanan bu Yonetmelik 1/3/2016
tarihinden gegerli olmak iizere yayim tarihinde yirtirliige girer.

MADDE 22- Bu Yonetmelik hitkiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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TUKETIM MALZEMELERI DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR
Defter, ekli Taginir Kod Listesinin (A) bélimiinde yer alan tilketim malzemelerinin girig ve gikiglar icin tutulur. Taginir gikis kayitiari “ilk giren - ik gikar” esasina gére ve taginir kodlari
itibartyla yapiiir. Birden fazla ambari olan ve tek merkezden kayittari tutulamayan idarelerde bu defter her ambar iin ayri tutulur.

(1) Harcama Biriminin bulundugu it ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu “00" olarak gosterilir.)

(2) Taginir kayitlannin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Taginirlarin muhafaza edildigi ve taginir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin ad! ve kodu,

(5) Taginirnin kayitlarda detayl izlendigi, tasinir hesap kodu ile taginir | ve Il nci dtizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

(6) Tagininn alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tip, sise, takim, gift, rulo, top, deste, diizine, cilt, vb. élgii birimi,

(7) Taginir giris veya gikisina esas tegkil eden Taginir Islem Fisinin tarihi ve sira numarasi,

(8) Girig ve gikis isleminin yapilmasi igin Taginir islem Fisinin diizenlenmesine esas teskil eden satin aima, bags, yardim, devir, sayim fazlasi / noksan, fire, kayip, calinma, yipranma,
bozulma, hurdaya ayirma, imha vb. iglem gesidi,

(9) Tuketim malzemesinin teslim edildigi harcama birimi personelinin T.C Kimlik Numarasi veya harcama birimi binyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim yerlerinin adi veya kodu
ile tiiketim malzemelerinin gonderildigi harcama birimi veya kamu idaresinin adi veya kodu,

yazilir.
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DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Kamu idareleri, taginirlar bu deftere, taginir kodlan itibariyta kaydederler. Girig kayitlani Tasinir islem Fisine (Omek: 5; 5/A); kullanim igin cikig kayitlar Taginir Teslim Belgesine (Ornek: 6; 6/A); satig, devir veya
bagis suretiyle elden gikarma iglemlerine iligkin gikis kayitiar bu amagla diizenlenen Taginir iglem Fisine (Omek: 5; 5/A); kaybolma, galinma, yipranma, kullanilamaz hale gelme, hurdaya ayirma ve imha gibi
nedenlerle gikis islemleri ise Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanaginin (Ornek: 10) baglandigi Taginir Islem Figine (Ornek: 5) dayanilarak yapilir. Taginir girig ve ¢ikig kayitlart her bir tagininn ayn satirlara
kaydedilmesi suretiyle gergeklestirilir. Birden fazla ambari olan ve tek merkezden kayitlar tututamayan idarelerde bu defter her ambar igin ayri tutulur.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterilir.)

(2) Taginir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin ad ve kodu,

(3) Taginirlanin muhafaza edildigi ve tasinir kayit yetkilisinin sorumlutugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(5) Tasinimn hesap kodu ile tim detay kodtarint iceren tagininn kaydedildigi son detay kodunu,

(6) Taginirin alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tiip, sise, takim, ¢ift, rulo, top, deste, dizine, cilt, vb. 6igii birimi,

(7) Tasinir girig veya ¢ikigina esas teskil eden Taginir Iglem Fisinin tarihi ve numarasi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitiarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile girls sira numarasini igeren numara,
(Bir merkezden alinip diger harcama birimlerine dagitimi yapilan taginirlar igin merkez tarafindan yapilan kayitiarda sicil numaras verilmeyecektir.)

(9) Girig veya ¢tkis isleminin yapiimasi igin Taginir Islem Fisi veya Taginir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden satin aima, kullanima verme, devir, sayim noksani, sayim fazlasy, fire, kayip, galinma,
ytpranma, bozulma, hurdaya ayirma, imha, bags vb. islem ¢esidi,

(10) Girigi yapilan tagininin geldigi yere gére piyasa, devren alimlarda alinan yer, badist yapan, canli hayvanlarda dogum vb.,

(11) Sadece taginirlarin bir merkezden alim yapilarak tagraya dagitiimas: halinde kullanilir ve dagitima konu ofan taginirlarin toplu miktan,

(12) Kullanim devamlilijinin saglanmast igin yapilan bakim ve onanm harcamalari harig olmak iizere dayanikli taginirlarin; niteligini degistirmek, kullamim seklini degistirmek, hizmet kalitesini artirmak, saglanan
fayday! artirmak ve benzeri amaglarla yapilan ve taginirnin degerine eklenmesi gereken deger artinct harcamalar,

(13) Tasnirin girig bedeli ile niteligini dedistiren maliyet artig tutar toplami,

(14) Gikis isleminin gesidine gore diizenlenmesi gereken Taginir iglem Figi veya Tasmnir Teslim Belgesi ile bunlara ilikin tarih ve numaralari,

(15) Taginirin teslim edildigi personelin T.C. Kimlik Numaras,

(16) Tasinirin teslim editdigi harcama birimi biinyesinde bulunan gube, birim ve ortak kullamim alantarinin adi veya kodu,

(17) Taginir Islem Fisi ile harcama biriminin biinyesinden gikan tagininn génderildigi diger harcama birimi veya kamu idaresinin adt veya kodu,

(18) Taginirin tanimlanmasina yarayan cins, irk, marka, model, kapasite vb. teknik 6zellikleri,

(19) Satrs, imha, hurdaya ayirma, devretme, kirima, bozulma, yipranma, ¢alinma, canli demirbagin 6limii vb. nedenlerle idarenin millkiyetinden tamamen gikarilan tagininin girig bedeli ile niteligini degistiren maliyet
artig tutar toplamt,

yazilr.
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MUZE DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu defter, korunmasi gereken ve mizelerde sergilenen veya sergilenmek tizere muhafaza altinda bulundurulan kittiir varliklarindan tarihi ve sanat dederi olan tasinirlar (eserler) igin tutulur. Eserler deftere,
Tagsinir Kod Listesinin (B) b&luminan tarihi ve sanat degeri olan demirbaslar grubunda yer alan taginiriar taginir kodlar diizeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin (Miize) bulundugu il ve ilgenin ad: ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezieri igin ilge kodu 00" olarak gésterilir.)

(2)Taginir kayitlaninin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin (Muze) ad! ve kodu,

(3) Harcama birimine (Muze) hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Tagininn hesap kodu ile tim detay kodlarini igeren taginirin kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Alindiginda, bulundugunda her bir eserin kayitlara alinmasi igin kullanilan adet, metre vb. &gt birimi,

(6) Taginir girigine esas teskil eden Tasinir islem Figinin tarihi ve numarasi,

(7) Girig veya ¢ikis igleminin yapilmasi igin Taginir Islem Fisi veya sorumlu kisi adina taginir teslim belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden bagis, devir, sayim noksani, sayim fazlasi, kayip, ¢alinma
vb.iglem ¢esidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik clarak verilen numara; elektronik clmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren
numara,

(9) Heykel, tablo, sikke, gravir, figir, vazo, kolye, ganak, samdan vb.eserlerin varsa ayric) adi,

(10) Eserin muzeye nereden geldigi,

(11) Eserin bulundugu kaz: yeri,

(12) Eserin ait oldudu ¢ag veya yy,

(13) Kiymetii madenlerden yapiimis eserlerin agirligi ile eserin en, boy, ¢ap, kalinlik gibi diculeri,

(14) Eserin mizeye geldigi andaki belirgin fiziksel durumu ile eserin yapiminda kullanilan madde/maddeler,

(15-16) Madeni eserlerin &n ve arka ylziinde bulunan figur ve yazilara iliskin bilgiler,

(17) Eserin fotografi veya slaytina yer verilecek, sayet eserin algidan kalibi varsa belirtilecek,

(18) Deger tespiti yapilmig veya satin alinarak miizeye konulmus ise bu tutar, béyle bir bedel yok ise iz bedeli tutari,

(19) Eserin sergilendigi bolum veya muhafaza edildigi yer,

(20) Sergifenmek Uzere eserin bagka bir yere génderilmesi strasinda sorumlu kisi adina dizenlenen belgenin veya eserin tamamen miize milkiyetinden gtkmast halinde dizenlenen Taginir iglem Fisinin tarih
ve numarasi,

(21) Eser bir yere, kigiye verilmis veya bagka miizeye génderilmis ise verilen kisi veya yer ile gonderilen yer,

yazilr,



D E F T E R I

K U T U P H A N E Sarto No...
GiRiS GIKIS
ILVE ILGENIN (1) ADI Kabu z ADI
&
RARCAMA BIRIMININ (2) AD KODU % KODU (4)
MUHASEBE BIRIMININ  (3) AD KODU & | oLcosiRiM (8
TASINIR ISLEM Figi YAZMA VE BASMANADIR ESERLER [LEKITAP VEKITAP DISI MATERYALIN
© YAYIN VEYA BASIM OZELLIKLER! % = GIKISA ESAS BELGENIN (12
[ 232
=g u
SIRA YAZARININ glal|lzl8) 58 FES
no ?Ef,xl Nuﬂﬂfw CHLT| gy | GEVIRMENIN | KITABIN VEYA DISER nereoenveva | 2 2 {2 |2 1= §2< | oesewi X istEMGEsD! | HEREYE ’32"&
p NO VEYAHATTATIN | ESERLERIN ADI kimpencewist | S 121§ 1512 | sag 11y Ty @ ONDERILDIS!
TARIH NO o @ D YERi | TARIHI E15{|=|8] 3522 52 Cinsi TARIH NO GONDERILO!
Flelz|siz] €% =Y
olela|%
B [E]% -] > %>
Zlsia|d] 2 3
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KUTUPHANE DEFTERINE iLISKIN ACIKLAMALAR

Bu defter, kutiiphanelerdeki tarihi ve sanat degeri olan yazma-basma nadir eserler ile kitap ve kitap dig1 materyaller icin tutulur. Taginir Kod Listesinin (B) balumtniin
ktaphanede bulunan Kutiphane Demirbaslari Grubunda yer alan taginirlar ile Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbaglar Grubunda yer alan tasinirlar taginir kodlari
dizeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterilir.)

(2) Taginir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin ad: ve kodu,

(4) Taginirin hesap kodu ile tim detay kodlarin igeren taginirn kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Eserin kayitiara alinmas! igin kullanilan adet, cilt, fasikil, sayfa, varak vb.,

(6) Tasinir girigine esas teskil eden Taginir Islem Fisinin tarihi ve numarasi,

(7) Girig veya ¢ikig isleminin yapilmasi igin Taginir Islem Fisi veya Taginir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden bagis, devir, sayim noksani, sayim fazlast,
kayip, ¢alinma vb.islem gesidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yu
ile giris sira numarasini igeren numara,

(9) Birkag sayfadan olusan belgelerin satir sayilari,

(10) Kaydedilen kitabin ciltlenmesinde kullanilan karton, bez, suni deri, deri vb.,

(11) Eser veya kitaba deger tespit edilmis ise bu deger, satin alinmig ise satin alma degeri, béyle bir deger yok ise iz bedeli,

(12) Eserin bagka bir yere génderilmesi veya verilmesi halinde buna iligkin olarak dtizenlenen Taginir Islem Fisi veya emrin tarih ve numarasi,

yazilr.



TASINIRISLEM FIgI

Fi$ SIRA NO: TARH: ...J......
iL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) AD} KoDu
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ (4) TARIHI doidees SAYIS!
DAYANAGI BELGENIN (5) TARIHI dd. SAYISI

ISLEM GESIDI ()

NEREDEN GELDIGI (7) KIME VERILDIGI (8)

NEREYE VERILDIGI (9)

BIRIMLER VE AMBARLAR ARASI T AGINIR HAREKETLERINDE

GONDERILEN HARCAMA BIRIMI (10)

ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI (11) ADI KODU
MUHASEBE BIRIMI (12) ADI KODU
TASIN!IRIN
siciL o
SIRA KODU NUMARAS! ADl OLCU | yurars | BiRiMFivaT: TUTARI
NO (13) (14) BiRiMi
Yukanda gosterilen ...........kalem, topiam . Yukarida gosterilen ..............kalem, toplam............... tasininn
GIRIS KAYD! YAPILMISTIR.  ..d..ov CIKIS KAYDI YAPILMISTIR.  ..L.l.....
Tagimir Kayit Yetkilisinin Taginir Kayit Yetkilisinin
Al SOYAUL. ..o vormscsenssescesssmrasesemercsrasaanrans Ads Soyad:
Unvani: Unvant:
imzast: imzast.
TESLIM EDILMISTIR, ../ TESLIM ALINMISTIR. .
TESLIM EDEN {18) TESLIMALAN (18}
At SOYAUE wrversscvvsmscammsessscomasssssrmsessmens Adi Soyadt:
Unvani: Unvant;
imzasi: imzast:
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5 ORNEK NUMARALI TASINIR iSLEM FiSININ DUZENLENMESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Bu fis;

a) Satinalma, devir alma (ambarlar arasi devir alma dahil), bagdis ve benzeri nedenlerle edinilen
taginirlar ile tiiketim icin verilenlerden iade edilenlerin girisinde, tiketim igin verilen malzemeler ile
satig, devir (ambarlar arast devretme dahil) nedenleriyle elden gikarilan taginirlarin gikisinda ve esasli
onarim sonucu deger artislarinda, hurdaya ayirma, yck olma, kinima ve bozulma nedeniyle kayittan
diigme islemlerinde, her bir hesap kodu itibarryla diizenlenir.

byTaginir Islem Fisine her mali yil baginda “1” den baglamak tizere bir sira numarast verilir. Hatals
diizenlenen fig iptal edilerek sirali yerinde diger niishalari ile birlikte muhafaza edilir.

c) Diizenlenen figin bir niishast, ilk madde ve malzeme hesabinda izlenen tiiketim maddelerinin
kullanima verilmesinde diizenlenenler harig clmak iizere, gerekli muhasebe kayitlarinin yapimast igin
muhasebe birimine gnderilir, bir niishasi da dosyasinda saklanir. Satin aima suretiyle edinilen
taginirlar ile deger arttirici harcamalar igin diizentenen Taginir islem Fisi 6deme emri belgesine
badlandidindan ayrica muhasebe birimine génderilmez.

d) Tagininn muhasebe kayitlarinda iziendigi 11. diizey detaylari itibariyla ara toplamlari alinir.
Muhasebe birimince ilgili hesaplara bu tutarlar iizerinden kayit yapilir.

e)Kullanim icin verilen demirbag, makine, techizat, tagit, is makinesi ve benzeri taginirfanin ¢ikis
islemlerinde bu fis diizenlenmez.

Fisin dlizenlenmesinde;

(1) Harcama biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleri icin ilge kodu "00" olarak gésterilir.)

(2)Taginir kayitiarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu;

(4) Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin veya komisyonun olugturulmadigi hallerde idarece
diizenlenecek belgenin tarihi ve sayis,

(5) Girig veya gikist yapilan taginirin giris veya ¢ikig yapiimasina dayanak teskil eden tutanak, karar,
stizlegme, protokol vb belgelerin tarih ve sayisi; dayanak belgenin fatura veya fatura yerine gegen
belge olmasi halinde bu belgelerin tarihi ve numarast,

(B) Girig veya gikis islemine konu olan iglemin ¢esidine gére satin alma, satma, devir yoluyla aima,
devretme, bagis alma, deger artisi, hurdaya ayirma, imha, fire, yok olma, sayim fazlasi, sayim noksani
vb.,

(7) Girigi yapilan taginirin geldigi yere gére piyasa, devren alimiarda alinan yer, bagisi yapan, canli
hayvanlarda dogum vb.,

(8) Tuketim malzemesinin bir kisi icin verilmesi halinde taginirnin verildigi personelin TC Kimlik
Numaras,

(9) Tuketim maizemesinin birden fazla kisinin kullanimina verilmesi halinde taginirin veriidigi birim,
sube, servis vb. yerin adi veya kodu,

(10) Tagtnirin ayni kamu idaresinin bir baska harcama birimine veya ayni harcama biriminin diger
ambarina veriimesi durumunda verilen harcama biriminin adi ve kodu,

(11) Verilen ambarin ad: ve kadu,

(12) Verilen harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(13) Tagininin kayitlarda detayli izlendigi, tagnir hesap kodu ile taginir | ve |1 nei diizey detay kodu ve
sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

(14) Dayanikh tagininin gikigi ile deger artiginin kayda alinmasinda, tasinira giris islemi sirasinda
verilmis olan sicil numarast,

yazilir.

(15) - (16) Teslim edilmigtir béltimd taginir ambara teslim eden tarafindan; teslim alinmigtir bélimd
ise taginin ambardan teslim alan tarafindan imzalanacaktir.



TASINIRISL

(Miize ve Kiitiiphan

EM Fisi

eler igin)

FIS SIRA NO: TARIH
iL VE ILGENIN (1) ADI KODU HARCAMA BIRIMININ (2) AD! KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU AMBARIN ADI KODU
KOMISYON KARAR! VEYA ALIM EMRININ TARIHI dd.c.. SAYIS! DAYANAGI BELGENIN (4) TARIHI k. SAYISI
ISLEM GESIDI (5) NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI PUANI
KULTUR VARLIGI YAZMA-BASMA-NADIR ESER-KITAP VE DIGER MATERYALIN
NEREDE — —
AGI DURUMU | ON YUZO | ARKA YOZO
siciL o GELIS/ ¢ BULUNDUGU AGIRLIGY FOTOG. MUZEDEK)-
SIRA KODU (6) NUMARAS! ADI OLCU | jrar| BIRIM TuTARI | ARSIVE [ vaAZIM- YAZARININ - BOYUTLARI | CILDIN vaprak. | RESM DILI VE KUTUPHANE-
No U] BiRiMI Fivatl ORIS | BASIM EVIRMENIN/ (En-Boy- CINsl. ) SATIR savra | SLAYT | KONUSU | psivoeki YERI
TARIHI | TARIHI VE I-?ATTATIN ap | Yaksekik-Gap)|  YAPIM SAYISH Savie! HARITA
YERI MADDES!
MUZE/KUTUPHANELER ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
ADI ADI MUHASEBE ADI
GONDERILEN HARCAMA BIRIMI (8) GONDERILEN TASINIR AMBARI (9) B?lel (Em)
KODU KODU KODU
Yukarida gtsterilen .............kalem, toplam ... tAGIOUTIN Yukanda gosterilen .........kalem, toptam .. taginir Yukanda gosterilen .............kalem, toplam .............. taginiin Yukarida giisterilen .............kalem, toplam .............. taginir
GIRI§ KAYD! YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISTIR. GIKI§ KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM ALINMISTIR.
Taginir Kayit Yetkillsi TESLIM EDEN Taginir Kayit Yetkilisi TESLIM ALAN
Ads Soyad:... Adi Soyadr: Adi Soyadr:..
Unvant:
Imzasi:... Imzass:.
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5/A ORNEK NUMARALI TASINIR ISLEM FiSiNIN DUZENLENMESINE iLiSKIN ACIKLAMALAR

Bu fig; Mlzelerde bulunan kiitar varliklarinin ve katlphanelerde bulunan tarihi ve sanat dederi olan yazma-basma nadir eserler ile kitap
ve kitap disi materyallerin kayitlara alinmasinda dtzenlenir.

Kayitlara alinacak taginirin arkeolojik, etnografik veya sikke olusuna ya da kitiphanede bulunan tarihi ve sanat degeri olan yazma-
basma nadir eserler ile kitap ve kitap dis1 materyal olusuna gére, fisin "Kulttr Varligi /Yazma - Basma Nadir Eser -Kitap ve Diger
Materyalin" baghg! altindaki ilgili alanlarin eksiksiz dolduruimast zorunludur.

(5) Satinalma, devir, badis ve hibe, kazida bulma, misadere edilme, vb.,

(8) Tasininn kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir | ve Il nci dizey detay kodu ve sonraki dlizey detay kodlarinin
birlesiminden olusan kodu,

(7) Dayanikli tasinirin ¢ikisi ile deger artisinin kayda alinmasinda, tasinira giris islemi sirasinda verilmis olan sicil numarasi,

yazilir.

Figin diger alanlarinin dolduruimasinda 5 érnek numarali figin doldurulmasina iligkin a¢iklamalara uyulur.



BELGE SIRA NO:

TASINIR TESLIM BELGESI

(Tasit ve Is Makineleri igin)

TARHI: ./l

IL VE ILGENIN (1)

ADI

KODU

HARCAMA BIRIMININ (2)

ADI

Kobu

TASIT/ IS MAKINESININ

SICIL NUMARASI (3)

ADI

OZELLIKLERI
@

MARKASI

MODELI

SASE NO

MOTOR NO

PLAKA NO

DIGER

TESLIM EDILME ANINDAKI DURUMU
(©)]

Yukarida sicil numarasi, adi, 6zellikleri, teslim edilme anindaki durumu yazil olan tasit/is makinesi teslim edilmistir.

Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.

Tagimr Kayit Yetkilisi

Adi S0YadI : cirersienenreeeemasenneines

UNVani © ..

([ 2

Tarih: ... /. .
Teslim Alan (6)
Adi Soyadi : ...cerisnens
Unvani @ oo
[ ST

Yukarida sicil numarasi belirtilen taginir eksiksiz olarak teslim alinarak kisi tizerinden diisilmiistiir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

-

TM.Y. Ornek No: &




6 ORNEK NUMARALI TASINIR TESLIM BELGESININ DUZENLENMESINE iLiSKIN AGIKLAMALAR

Taginir Kod Listesinin (B) béliminde gésterilen tasit ve ig makinelerinin strekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 drmek
numaral Taginir Teslim Belgesi iki niisha olarak diizenlenir. Bu belge, vardiya usulli galisilan yerlerde kullanitan her bir tagit ve is
makineleri igin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yénetici adina diizenlenir. Belgenin bir niishasi personele verilir, diger
niishasi dosyasinda saklanir. Kullanima verilen tagit ve is makinelerinin geri alinmasinda ise taginir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanarak taginir iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimieri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri icin ilge
kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Taginir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Elektronik ortamda tutulan kayitiarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda
tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini igeren numara,

(4) Taginir Teslim Belgesiyle verilen tagit veya is makinesinin marka, model, sase no, motor no, motor sifindir hacmi ve giict gibi
benzeri 6zellikleri,

() Taginir Teslim Belgesiyle verilen tagit veya is makinesinin teslim anindaki hasar, ariza vb. durumu ile avadanhiklarinin bulunup
bulunmadigi,

(6) Tasit veya is makinesinin teslim edildigi kullanici gérevli,

yazilir.



TASINIR TESLiIM BELGESI

(Demirbag, Makine ve Cihaz Igin)

BELGE SIRANO TARIH: ... f.......
IL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU

KIME VERILDIG (3)

NEREYE VERILDIGI (4)

DEMIRBAS, MAKINE ve CIHAZIN

SIRA

\o SICiL NO (5) ADI OZELLIKLER]  (6)

Yukarida sira ve sicit numarasi, adi, Gzellikleri, nereye veya kime verildigi yazih olan demirbas, makine ve cihaz teslim edilmistir.
Kullanier kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.

Tarih: ... .../......

Taginir Kayit Yetkilisinin Teslim Alanin (7)

Adi Soyad : .. Adi Soyad :........coccnmirenrennn

(1117 T

(117 T

Yukarida sicil numarast belirtilen taginir eksiksiz olarak teslim alnarak kisi iizerinden dgiilmustiir.

Taginir Kayit Yetkilisi

T.M.Y. Ornek No: 6/A




6/A ORNEK NUMARALI TASINIR TESLIM BELGESININ DUZENLENMESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Taginir Kod Listesinin (B) bolimiinde gdsterilen demirbag, makine ve cihazlarin kullanima verilmesinde 6/A 6rnek
numarali Taginir Teslim Belgesi iki nisha olarak diizenlenir. Belgenin bir niishasi personele verilir, diger niishasi
dosyasinda saklanir. Kullanima verilen demirbag, makine ve cihazin geri alinmasinda ise taginir kayit yetkilisi
tarafindan imzalanarak taginiri iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu if ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve iige kodu "00.00" olarak, il
merkezleri iin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Taginir kayitlannin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin ad: ve kodu,

(3) Tagmninn taginir teslim belgesiyle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(4) Taginirin taginir teslim belgesiyle verildigi harcama birimi biinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim
alanlannin adi veya kodu,

(5) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan
ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile girig sira numarasini igeren numara,

(6) Taginir Teslim Belgesiyle verilen taginirin tanimina ve ayrimina yarayan teknik dzellikleri,

(7) Taginirn teslim edildigi kutlanici gorevli,

yazilir.



TASINIR ISTEK BELGESI

Istek Yapan Birim:

Tatitic .J...... Not.
T A s | N1 R TN
N AN
SIRANO KoDU ADI OLGUBIRIMI | ISTENILEN MIKTAR KA;%?\:

olunur, "Kargtlanan Miktar" sitununda kayith miktarian teslim edilmigtir.

istek Yapan Birim Yneticisi Taginir Kayit Yetkilisi

Ad1, Soyad: Adi, Soyadi
Unvani Unvam
imzas imzas1

|Belgenin bir 6rnei istek yapan birimde dosyalanmak iizere tasininin teslim edildigi gbrevliye verilir,

T.M.Y. Ornek No:7




DAYANIKLI TASINIRLAR LIiSTESI

L VE ILGENIN (1) ADI KODU

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI Kobu

TASINIRIN BULUNDUGU YER (3)

SIRA | SICIL NUMARASI
TASINIR ADI MIKTARI
NO AS 4

Yukarida adi, miktari ve sicil numarasi yazili olan taginiriar

............... ortak kullanim alanina tahsis
edilmek Uzere teslim edilmigtir.  Tarih:....../...../.......

Taginir Kayit Yetkilisi Teslim Alan (5)

Adi Soyadi:......ccommerurrens Adi Soyadi:......cconnnriranen.
Unvan......creesenne. Unvani...eeessssssssnnen
IMzask. e 1117 2T O

T.M.Y. Ornek No: 8



DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bélimtnde gdsterilen taginirlardan oda, baro, bélim, gegit, atdlye, garaj ve
servislerde tahsis edilenler igin dtizenlenir, bunlar igin Taginir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan
birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kuilanim alani sorumlusu tarafindan imzalanir. Listenin
diizenlenmesinde;

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak,
il merkezleri icin ilge kodu "00" olarak gésterilir.)

(2) Taginir kayitiarninin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldu§u harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Kullanima verilen tagininin bulundugu oda, baro, bélum, gegit, salon, atélye, garaj ve servis,

(4) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile girig sira numarasini igeren numara,
(5) istek yapan birim yetkilisi velveya varsa ortak kullanim alani sorumlusu,

yazilir.



TASINIR GEGIiCi ALINDISI

JiL vE ILCENIN (1) ADI KODU

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU

AMBARIN ADI KoDU

MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KobU

TASINIRA ILISKIN FATURANIN VEYA IRSALIYENIN TARIHI SAYISI

NEREDEN GELDIGI  (4)

TASINIRIN
SIRA oLcu |, N
O KODU ADI BiRivi | MIKTARI | BIRIM  FivATI TUTARI

Yukanda belirtilen taginirlar gegici olarak teslim alinmigtir,

Taginir Kayit Yetkilisi
Ady, Soyadi:.

Unvani

imza [

Tarih:

T.M.Y. Ornek No:9




TASINIR GEGICi ALINDISINA iLiSKIN AGIKLAMALAR

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan taginirlarin gegici olarak teslim alinmasinda iki nisha
olarak diizenlenir. Diizenlenen gegici alindinin birinci niishasi, taginini teslim edene verilir. ikinci niishasi ise
dosyasinda saklanir. Muayene ve kabul igleminin yapilmasindan sonra diizenlenen 5 érnek numarali Taginir
Islem Figinin tarih ve numarasi, ilgiiden geri alinan gegici alindinin izerine kaydedilir ve ikinci ntshas! ile birlikte
dosyasinda saklanir. alindinin geri alinamamas! halinde ikinci niishas/ tizerinde durumu belirtir agiklama yapilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin ad: ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak; il
merkezleri igin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagjh oldugu harcama biriminin ad: ve kodu,
(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Gegici olarak alinan taginirin geldigi yere gére DMO, firma vb.,

yazilr,



KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

TUTANAK SIRA NO:
fuve ILGENIN ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KoDU
T A s | N I R | N

SIRA | KODU/SICIL OLGU ! ATI TUTAR

NO NO () ADI BIRMI MIKTARI | BIRIM FIYAT
— el e————

Yukanda kodu, adi ve 6zellikleri, miktar ve kayitl degeri belirtilen toplam ... kalem ve ......... adetten olugan taginidann;
1[_JKultanim sonucu yipranmis ve hurdatasmis oldugundan,
2[" ]Kullarim stresi dolmus oldugundan, (2)

3] JKulianicis! tarafindan kinlip, bozulmus ve tamir imkani olmadigindan,

4[:’ Canli taginir 6idagiinden,

L]

nedeniyle,

a][jHurdatya aynlarak teknik, saglik, givenlik vb.
nedenlerle imha edilmek,
a ]

b)["JHurdaya ayritarak, madeni ve
ahgap olarak ayr ayn satiimak,

Uzere kayitlardan dugimesi; hususu olurlariniza sunulur.

..... Lo Adi, soyadi
Unvani
imza
. Oye Uye
Bi
Komisyon Bagkani {Tasinir Kayit Yetkilisi) {Uzman)
Ady, soyadt .. Ad), soyadi : Ad1, soyad :
Unvani Unvan Unvani
Imza Imza imza
UYGUNDUR
....... T R

Adl,
Unvani
imza

) Jragininn kinlip bozumasinda kasit,
kusur veya ihmali gériilen
sorumludan rayic bedeli izerinden
tahsil ediimek,

Tagir Kayit Yetkilisi (3)

Harcama Yetkitisi
soyadt

T.M.Y. Ornek No:10



KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR

Bu tutanak, ¢alinma veya kayholma nedeniyle yok olan, yipranma, kinlma ve bozulma nedeniyle
kullanilamaz hale gelen ve hurdaya ayrilan tasinirlar ile canli tasinirlarin 8liimi gibi nedenlerle
taginirlarin kayitlardan dusiilmesi amaciyla tig niisha olarak diizenlenir. Harcama yetkilisi
tarafindan onaylanan tutanagin bir niishas|, ¢ikis kaydina esas olmak {izere diizenlenen Tasinir
Islem Fisi ekine baglanir. Bir niishasi, Taginir islem Fisi ekinde muhasebe birimine gonderilir.
Digier nishasl ise dosyasinda muhafaza edilir.

(1) Tuketim malzemelerinin kayittan ¢ikariimasinda taginir kodu, dayanikli tasinirin kayitlardan
¢lkarimasinda ise taginir sicil numarasi yazilir,

(2) Gida, ilag ve kimyasal maddeler gibi kullanim siiresi doldugunda kullaniimast sakincali ve
zararli olan tikketim malzemeleri icin doldurulacaktir.

(3) Bu bolum komisyon kurulmasina gerek gériilmeyen hallerde imzalanacaktir.



AMBAR DEVIR VE TESLiIM TUTANAGI

KODU
IL VE ILGENIN AD{ Koy
HARCAMA BIRIMININ ADI o0y
AMBARIN AD} K .
KOD
MUHASEBE BIRIMININ ADI
YITLARA GORE SAYIM SONUCUNA GORE
TASINIR AD} oLco savimpa BULUNAN | FATTHERE B
SIRANG TASINIRKODE N BiRIMI MIKTAR GEREKEN MIKTAR FAZLA MIKTAR NOKSAN MIKTAR
DEViIiR VE TESLIM KURULU
SKAN OYE UYE TESLiM EDEN TESLIM ALAN
BA:
Al SOYAI:...iirieeiiiceininsiirsenaissenisanses sesseassavessssivssssssessasavs
Unvani: “smrucassaaaiaanan asesssesss  sesciessessesesearsesesessisesnsessresenansan

Tarih:

T.M.Y. Ornek No:11

AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR

Ambar Devir ve Teslim Tutanag!, taginir kayit yetkililerinin devir ve teslim alma islemlerinde duzenlenir. Ta
kaydedilir. Duzenlenen tutanak devreden ve devralan taginir kayrt yetkililerince hem kurul tiyesi sifatiyla h

duzenlenen tutanagin birer nushasi devreden ve devir alana verilir, tginct niishasi ise dosyasinda saklanir.

sinirlar tutanaga siniflandirildikiar son duzey detay kodlar itibariyla
em de teslim eden, teslim alan sifatiyla ayri ayri imzalanir. Ug nusha




T.MY. Ornek Noi12

SAYIM TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR

SAYIM TUTANAGI
L VE ILGENIN ADI KODU Yiu
[HARCAMA BIRIMININ ADI
Kooy TASINIR 1. DUZEY
[AMBARIN ADL KoDU
GORE ORTAK ORTAK KULLANIM KAYITLARA GORE
KAYITLARA GORE AMBARUA BULUNAN KAYITLARA
TASINIR KOOU TASINIR ADI OLCU BIRINMI KULLANIM ALANLARINDA | ALANLARINDA BULUNAN KISILERE VERILEN FAZLA MIKTAR NOKSAN Mi
o KTAR AGIKLAMA
AMBARDAKI MIKTAR MIKTAR BULUNAN MIKTAR KTAR
5 A 1 ™M K u R u L U
UYE
Ad: Soyads:
Unvant:.....
Imzase:,

tutanaga siniflandinidikian son dilzey detay kodunda kaydadilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya gikan noksaniklar tutanakta ayrica gasteritic.

Sayim Tutanag, tagininann sayim iglemierinde; Tagimir Kod Listesinde gbsteriien taginir | Inci duzey detay kodundan sonra gelen ve taginic hesap kodu ile taginir |.dtzey detay kodunu da Igeren “tagrr I, ddzey detay kodu® tibaryla (Grnegin 265.01.01) en az iki niisha olarak diizenieni

Taginirar,




TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELI

IL VE ILGENIN ADI KODU Yiu
HARCAMA BIRIMININ ADI KoDU TASINIR I. DOZEY
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU DETAY KODU (1)
TASINIR 1. i GEGEN YILDAN DEVREDEN (3) YIL IGINDE GIREN (4) TOPLAM YIL IGINDE CIKAN (5) GELECEK YILA DEVIR (8)
SIRA | DUZEY TASINIR iI. DUZEY DETAY ADI oLco
No | DeTay ASINIR 1. BIRIMI
KODU (2) MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTAR! MIKTARI TUTARI MIKTAR! TUTARI MIKTARI TUTARI

TOPLAM

Lyl .......dlIzey detay hesap kodunda tanimlanan nin 1. dizey detay hesabini olugturan toplam ........ kalemde... veeee TL. tutarmdaki bu cetvel kayitlara ve itgili
belgalenne gtsre taraﬂmlzdan dizenienmigtir. Cetvelin "Gelecek Yila Devi ununda yazii taginirlar tarafimizdan sayllarak fazla veya noksan olarak bu(unanlar ait olduklarn saylm tutanaginda gésteriimigtir. Kaytiarin,
sayim sonuglariyla uygunlugdu gerekli beigeler dizenlenmek ve ilgili defterlere kaydedilmek suretiyle saglanmigtir. Tarh: .....heeeideees

Tagmir Kayit Yetkilisinin

Ad Soyads:

Imzast ¢

s A Y 1 L K u R u L u
BASKAN OYE OYE

Ad\ Soyad::
Unvani:.
Imzast

T.M.Y. Ornek No:13



TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu cetvel, taginir kayit yetkililerinin yil sonu hesaplarina iligkin iglemlerinde “taginir I. dizey detay kodu” itibartyla diizenlenir. Taginirlar cetvele “taginir 1l. dizey detay kodu” dizeyinde kaydedilir. Ayn il. diizey detay kodunda
siniflandirilan taginirtardan, farkl 8l birimi ile digilenler alt alta ayrt satirffara kaydedilir. Cetvelin “Gelecek Yila Devir” sitununda gésterilen miktann, sayim tutanakiarinin “Sayimda Bulunan Miktar" sGtununde gsterilen miktara

esit oimasi gerekir.

(1) Taginir Kod Listesinde gosterilen tagtnir hesap kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodunu da igeren kod yazilir. (Omegin 255.01)

(2) Taginir Kod Listesinde gésterilen taginir | inci diizey detay kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodu ile taginir .diizey detay kodunu da igeren kod yazilir. (Omegin 255.01.01)

i uyarinca 1 sayim Indan yararianilarak, tekip eden yllarda ise bir énceki yonetim dénemi hesap cetvellerinden yararianilarak

(3) Bu situn, ilk defa kayit yapacaklar igin Ytnetmeligin Gegici 2 inci
doldurulacaktir.

(4) Bu sttun ilgili defterlerin giris kayitlarindan yararlaniarak doldurulur.
(5) Bu stitun ilgili defterierin gikis kayitlarindan yararanilarak doldurulur.

(6) Bu siituna toplam situnu miktar: ile yil iginde ¢ikan stitun miktar arasindaki fark kaydedilecek olup, bu miktarin sayim tutanaklarina gére bulunan miktara esit olmasi gerekir.



HARCAMA BIiRiMIi TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELI

il VE ILGENIN ADI KODU Yil
HARCAMA BIRIMININ AD! KODU TASINIR . DUZEY DETAY KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI Koy A3 )
T’;%Q'ERY"‘ o100 GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL iGINDE GIREN TOPLAM YIL ICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVIR
SIR TASINIR 11, DUZEY DETAY AD! "
A NO ?(EO‘IE)AJ & BiRIM! MIKTARS TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI | TUTARI | MIKTAR! TUTAR} MIKTARI TUTARI
TOPLAM
Defter kayitiarina ve sayim sonuglarina uygundur. Belge - cetvel ve kayitiara uyguniugu kontrol edilmistir. Muhasebe kayitlarina uygundur,
Tagmntr Kayit Yetkilist Taginir Kontrol Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi/Yrd.

Ads Soyadt
imza :

Kaytiara uygundur.
Harcama Yetkilisi
Adi Soyadt ¢
imza

T.M.Y. Ornek No:14



HARCAMA BiRiMi TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Bu cetvel, her bir harcama birimi igin 13 6mek numarali Tasinir Sayim ve Dékiim Cetvelleri dikkate alinarak, "Taginir |. dlzey detay kodu” (Ornegin: 255.01; 255.02...... ) itibaryyla diizenlenir. Taginirlar cetvele “Taginir . diizey detay kodu”
(Ornegin: 255.01.01; 255.01.02;.....) duizeyinde kaydedilir, Ayni Il. diizey detay kodunda sinflandirilan taginirlardan farkli il birimi ile dlgilenler alt alta ayr satilara kaydedilir. Cetvel, taginir kayrt yetkilisi tarafindan dizenlenir ve
imzalanir, belge- cetvel ve kayitiara uygunlugu yéniinden taginir kontrol yetkilis! tarafindan kontroli yapilarak imzalanir; muhasebe kayitiarina uygunlugu yéniinden ise muhasebe yetkilisi veya yardimais tarafindan imzalanir ve harcama
yetkilisi tarafindan onaylanir,



T A SI NIR HESA AP C ETVEHL.

IL VE ILGENIN ADI Kopu YiLl
TASINIR 1.DUZEY
IDARENIN ADL Kobu DETAY KODU
FASINGR 1 GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
05" - | Tasinir 1. DOZEY | SLGO
UzEY DETAY ADI SIRIMI
DETAY KODU MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM
Yukanidaki miktar ve tutariar Harcama Birimi Tasinir Mal Yénetim Hesabi Cetvellerinde gosterilen miktar ve tutariaria uyumiudur. ...
Tasinir Konsolide Gérevlisi
Adi,
Unvan :
1 ir -

T.M.Y.Omek: 15

TASINIR HESAP CETVELINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Cetvel, taginir mal yénetim hesabinin gikariimasi iglemlerinde her bir “taginir 1.diizey detay kodu” igin (Omegin: 255.01; 255.02;.....) ayri diizenlenir. 14 érnek numaral Harcama Birimi Taginir Mal Yénetim Hesabt
Cetveli esas alinarak dizenlenen bu cetvele taginiriar “taginir [l. dizey detay kodu” (Ornegin:255.01.01; 255.01.02;...... ) duzeyinde kaydedilir. Ayni Il. diizey detay kodunda simiflandirilan taginirlardan farkh élgi
birimi ile slgulenler alt alta ayri satirlara kaydedilir.



iDARE TASINIR MAL YONETIMi AYRINTILI HESAP CETVELI

| IDARENIN | AD! | ] kobu | [ TASINIR I, DUZEY | [ viu | |
TASINIR I GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
SINRIL - rasinir i pozey | oo
DUZEY
DETAY ADI BIRIMI
DETAY KODU B MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM

Merkezdeki Taginir Konsolide Gérevlisi

Adi Soyadi:
imza:
Tarih:

T.M.Y.Omek: 16



IDARE TASINIR MAL YONETIM HESABI iCMAL CETVELI

DETAY KODU

TASINIR HESAP

IDARENIN ADI KoDU KODU YiLl

TAGINIR | . GEGEN YILDAN DEVREDEN GELECEK YILA DEVREDEN
DUZEY | TASINIRI. DUZEY DETAY ADI AR YIL IGINDE GIREN TUTAR TOPLAM TUTAR YIL IGINDE GIKAN TUTAR e

TOPLAM
Merkezdeki Taginir Konsolide Gareviisi Kamu idaresi Ust Yéneticisi Bakan

Adi Soyadr:

Imza:

Tarih: ... o Lovodoonnnn TR -

T.M.Y.Ornek: 17




MUZE / KUTUPHANE

YONETIM HESABI CETVEL.I
_IDARENN | ADI_J [KODU |_TASINIR'I. DUZEY DETAY | | TV | |
GEGEN YILDAN DEVREDEN _ YL ICTNDE GIREN TOPLAM YILICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
TASINR I. TASINIRII. MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR
ouzey peTay | DIZEY [+ j 17 BEDELI 12 BEDELI iz BEDELI 12 BEDELI
DETAY | JZBEDELl | pewcni | TuTAR | . DEGERl | TuTaR | FZBEDEL H peeoi | qutar | JZBEDEL [ eepor | oqurar | | JZBEDE DEGERI TUTAR
KoDU ADI UZERINDEN | P50 UZERINDEN | P UZERINDEN [ 70 UZERINDEN |- " UZERINDEN |-
KAYITLI OLAN KAYITL! OLAN KAYITLI OLAN KAYITLI OLAN KAYITLI OLAN
TOPLAM
Defter kayitiarina uygundur. Belge - cetvel ve kayitlara uygunlugu kontro! edilmistir. Muhasebe kayitiarina uygundur.
Tagtnir Kayit Yetkilisi Tasinir Kontrol Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi:
Imza:
Tarih:

Kayitlara uygundur.
Harcama Yetkilisi

Adr Soyadi

imza ...

T.M.Y Ornek:18




TESIS BILESENLERI CETVELI

SIRANO TARIH: __/...1..
iL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
TESISIN
ADI
TASINIR KODU (3)
SICIL NUMARASI(4)
AMBAR (5) AD!I | KODU |
BULUNDUGU YER (6)
TESIS BILESENi MALZEMELER
SIRANO ADI MIKTAR OZELLIKLERI (7)
Tarih: ... ...
gﬁltircﬁ?;?;!z?ﬁ Ez;ats;’sia:'ﬁ;::gg?izt;fe:;ede Yt{karlda belirtilen bilesenden olugan :I'esis /Sigtgm
<evvo....... adet ana bilegenlerden olugmaktadir.* R Nolu TIF duzenlenmistir.
Taginir Kayit Yetkilisinin
Adi Soyadi ..o Adi Soyad! :.....coecoverrn
Unvani : ..o Unvani < ..o,
imzast ..., 111721

* Tesisi olugturan bilegenlerin kontroliinii yapan teknik personel, teknik eleman, tekniker vb. adi, soyadi ve imzasi

T.M.Y. Ornek No: 19




TESIS BILESENLERI CETVELINE iLISKIN AGIKLAMALAR
Bu cetvel taginir kapsaminda sayilan tesisleri olugturan bilegenlerin (unsurlarin) hangi makine ve cihazlar
oldugunun takip edilebilmesi amaciyla olusturulmustur.
(1) Harcama Biriminin butundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak
il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsteriir )

'

(2) Taginir kaytiarinin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Tasininin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile taginir | ve Il nci diizey detay kodu ve sonraki
dizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

(4) Sistem tarafindan otomatik olarak verilen; taginir kodu, edinildigi yil le girig sira numarasini igeren
numara,

(5) Tesisin sanal olarak gdsterildigi ve taginir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin adi ve kodu,

(6) Tesisin bulundugu yerin agik adresi,
(7) Tesisi olusturan bilesenlerin tanimina ve ayrimina yarayan teknik 6zellikleri,
ifade eder.



